社会实践调查报告（论文）格式要求
     一、社会实践调查报告（论文）内容
     （一）调查报告内容
    调查报告内容由以下几个部分组成：题目、摘要、引言、本论（正文）、结果和讨论、参考文献。内容应包括现状、存在问题、产生的原因、建设意见等。
    1. 题目：是调研课题研究内容的高度概括，要醒目、得体，准确地表达报告的主要内容，一般不超过20个字；
    2. 摘要：是调研主要内容的提要与结果的简短总结，应简要、直接地说明调研的问题、所用的方法、产生的结果和主要结论，不低于300个字；
    3. 引言：又称为导言、前言，写在正文之前，主要用以说明调研报告写作的目的、研究的理论框架、研究的经过和研究成果的意义，并提出报告的中心观点；
    4. 正文：是表达研究成果的部分，要较详细地阐述研究者所采用的研究方法和手段的具体情况，要突出重点，说明结果产生的条件及相关因素。对于读者不容易了解或容易产生误会的地方，必须明确加以解释；
    5. 结果与讨论：结果是总结课题研究的数据和有关的统计分析、调查推论，应简短地说明每一个结果与研究假设的关系。讨论则是对研究结果的评价；
    6. 注释：是对论著征文中某一特定内容的进一步解释或补充说明，排印在该页地脚，即置于当页下（脚注），按在论文中出现的先后顺序用①、②、③、④……每页单独排序； 
    7. 参考文献：是指在学术研究过程中,对某一著作或论文的整体的参考或借鉴，置于文末；
8. 附件：包括一些过于复杂、专业性的内容，通常将调查问卷、抽样名单、地址表、地图、统计检验计算结果、表格、制图等作为附件内容，每一内容均需编号，以便查寻。 
    （二）社会实践论文内容
    1. 论文题目：论文题目应该用简短、明确的文字写成，通过标题把实践活动的内容、特点概括出来。题目字数要适当，一般不宜超过20个字。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以设副标题，把细节放在副标题里。
    2. 名称：学院名称和作者姓名应在题目下方注明，学院名称应用全称。 
    3. 摘要：论文需配摘要，摘要应反映论文的主要内容，概括地阐述实践活动中得到的基本观点、实践方法、取得的成果和结论。摘要字数要适当，中文摘要一般以200字左右为宜，英文摘要一般至少要有100个实词。
    4. 关键词：一般不少于三个。
    5. 正文：正文是实践论文的核心内容，是对实践活动的详细表述。这部分内容为作者所要论述的主要事实和观点，包括介绍实践活动的目的、相关背景、时间、地点、人员、调查手段组成，以及对实践活动中得到的结论的详细叙述。
要能够体现解放思想、实事求是、与时俱进的思想路线，有新观点、新思路；坚持理论联系实际，对实际工作有指导作用和借鉴作用，能提出建设性的意见和建议；报告内容观点鲜明，重点突出，结构合理，条理清晰，文字通畅、精炼。字数一般控制在5000字以内。 
    6. 结束语：结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解决办法。
    7. 谢辞：谢辞通常以简短的文字对在实践过程与论文撰写过程中直接给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。
    8. 参考文献：参考文献是实践论文不可缺少的组成部分，它反映实践论文的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。 
    9. 附录:对于某些不宜放在正文中，但又具有参考价值的内容可以编入实践论文的附录中。 
    二、社会实践调查报告（论文）格式要求
    社会实践调查报告（论文）上交电子版与纸质版（A4纸打印）。
    1. 字数不少于3000 字；
    2. 页面设置采用A4纸张；
    3. 页边距上3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm，左装订，装订线1cm；
    4. 题目：黑体小二号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；
5. 学院及作者名称：宋体四号居中，学院名称与作者名称之间空两格；
    6. 摘要：“摘要”二字黑体三号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；具体内容宋体四号字，行距20磅，段前段后0磅，首行缩进2个汉字符；
    7. 关键词：“关键词”三字黑体三号加粗，单倍行距，段前段后0磅，首行缩进2个汉字符；内容宋体四号字，行距20磅，段前段后0磅，词与词间用逗号隔开；
    8. 正文内容：宋体四号，固定值20磅，段前段后0磅；
9. 标题：章节一级标题黑体三号加粗，单倍行距，段前24磅，段后18磅；二级标题黑体四号，单倍行距，段前24磅，段后6磅；三级标题黑体小四号字，单倍行距，段前12磅，段后6磅；
    10. 致谢：“致谢”二字黑体三号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；具体内容宋体四号字，行距20磅，段前段后0磅，首行缩进2个汉字符；
    11. 注释：宋体9磅（英文用Times New Roman体9磅），左对齐书写，单倍行距，段前0磅，段后0磅。每页重新编号。用①、②、③、④……标注；
    12. 参考文献：“参考文献”四字黑体三号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；内容仿宋四号（英文用Times New Roman体14磅），单倍行距，段前段后0磅。用[1]、[2]、[3]……标注；
13. 页码：用阿拉伯数字1、2、3……标注;
14. 目录：“目录”标题黑体三号加粗居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；一级标题：宋体四号,行距20磅，两端对齐，页码右对齐， 段前6磅，段后0磅；二级标题：宋体小四，行距20磅，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进2字符，序号与题名间空一个字符宽度；三级标题：宋体小四，行距20磅，段前6磅，段后0磅，两端对齐，页码右对齐，左缩进2字符，序号与题名间空一个字符宽度。
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