衢州学院学生团务中心章程
衢州学院学生团务中心（简称：团务中心）是在校党委领导和团委指导下的学生群众组织。团委学生团务中心主要负责宣传党团的方针、政策，了解和反应广大团员青年的思想动态，协助团委老师做好全院学生推优入党审核、学生团员的事务管理（含吸收新团员、团员注册、团员组织关系转接、优秀团干部、优秀团员等团的各类先进评比等工作）、团学干部培训、各类学生活动宣传的管理、学生活动场地的管理、各学生组织活动的简报工作、团委网站、衢州学院论坛的建设和管理及团系列各类评优评先等工作，协调各级团组织开展系列活动，丰富校园文化生活。

校学生团务中心宗旨：全心全意为同学服务。

　　校学生团务中心精神：政治坚定，求实创新，团结敬业，朝气蓬勃。

　　校学生团务中心设主任一名，副主任一名，团务中心助理两名，下设六个部门，外挂一个微记者团，部门分别为调研部、组织部、秘书部、宣传部、通讯部和网络部，职责如下：

　　（一）主任职责：

　　1、掌握了解团务中心全体成员的的思想学习和工作情况，带领和团结全体成员向健康稳定、积极向上的方向发展；

　　2、负责制定团务中心的工作计划并确保落实，做好团务中心工作总结，并及时向上级汇报；

　　3、听从团委及上级单位安排，对全体成员负责，接受全体成员监督，尊重全体成员意见，及时传达上级的各项指示；

　　4、负责协调与其他学生组织共同开展工作。

　　（二）副主任职责：
　　1、服从主任安排，协助主任工作；

　　2、对分管部门的工作负责，接受全体成员监督，尊重全体成员意见，加强与各部长、干事的沟通交流；

　　3、协调分管部门与其他学生组织相关部门的关系，主任不在时履行主任职责。

    （三）调研部职责：
1.了解和掌握全校同学思想、学习和生活等各方面动态，重点关注同学中存在的带有倾向性问题的情况，针对舆情联系实际制作舆情简报，及时向上级领导汇报；
2.对全校同学中存在的问题、意见、现象、状况等（如新生适应、毕业生就业、团员意识等）开展针对性专题调研，形成报告，及时向上级有关部门汇报，为学校加强相关教育管理等提供依据和服务；
3.负责做好全校优秀团员推荐入党情况的督察和调研；
4.通过班长团支书、班级qq群等联系全校各个班级。
（四）组织部职责：

1.了解和掌握全校各级团组织和各类学生组织情况，监督各级团组织和各类学生组织加强组织建设，对组织建设中存在的问题及时向上级汇报；

2.协助团委做好基层团组织建设，团学干部培训等工作；

3.负责做好全校团员学生的日常团籍管理（包括发展、转迁、注册、补办、团费收取等），以及年报统计等工作；

4.协助团委做好班风竞赛（团委负责方面）的成绩统计及审核。

（五）宣传部职责：

1.负责团内各类学习资料汇编、宣传和发放工作；

2.负责全校团内各项工作和各类活动的宣传工作；

3.负责团务中心各类活动的宣传发动工作，协助团委做好其他宣传工作；

4.负责团务中心内的小红帽、抢答器等借用及归还；

5.负责对校团委领导下的学生组织海报等的张贴审批；

6.负责管理协调全校的海报等宣传物品的张贴、摆放及横幅悬挂等；

7.协助团委全面主持开展青马工程培训。

（六）秘书部职责：

1.负责学生活动中心各类器材、家具等物品的管理（包括登记、借用、维护，以及对分配给其他学生组织器材、家具等物品的监管和定期检查等）；
2.负责学生活动中心场地管理（维护、卫生，以及对分配给其他学生组织的场地监管和定期检查等）；
3.负责团务中心内部各类规章制度、人事档案、财务经费等日常管理；

4.负责协调分配团委办公室值班；
5.负责图书馆会议室、办公室的协调管理；

6.协助团委老师将各文件进行分类归档；

7.统计审核团委及四大组织所需办公用品，协助团委老师采购并分发。

（七）通讯部职责： 

1.负责收集每月学校、各二级学院和学生组织的主要活动情况报告，整理和编辑团委简报，并向各系及相关部门发放团委简报；
    2.与全校各级学生组织网络宣传人员保持密切联系，关注各类网络平台，配合团委及团务中心新闻工作需要，做好舆情引导与反馈；
    3.负责团务中心内部活动的照片采集、微博报道及通讯报道；
    4.管理校学生团务中心微博、微信公众平台等网络新型传媒；
    5.积极配合团务中心，组织开展活动。 
（八）网络部职责：

1.开发并维护团委网站，配合各大组织宣传部将团委网站建设成为一个学科氛围浓郁又不乏人文气息的宣传阵地，以充分展示我校师生的风采；

2.协助各个部门做好宣传工作，通过网络平台充分展现学校各大学生组织特色；

4.即时发布最新消息，推动学院各大组织开展工作；
5.及时有效地将有特色，有质量，有意义的活动上传到市、省团委网站，做好学校的对外宣传工作；

6.负责对衢州学院贴吧等社交平台的网络监控，做好反馈工作。

（九）微记者团：

1.负责管理衢州学院团委微博、衢州学院微记者团微博以及微记者团成员个人微博，关注“微”力量，助力衢州学院团组织微博体系建设；

2.跟进团省委“微记者”工作部署，积极参与全校各级各类学生组织品牌活动的微博宣传，及时整理和发布、转发校内外新闻与团学特色活动的信息，做好宣传工作；
3.负责校学生团务中心各项活动的素材编辑、微博及宣传报道，协助各部门共同开展活动；
4.与全校各学生组织微博管理员保持密切联系，关注各级各类微博、贴吧等新媒体平台，协助做好舆情反馈；
    5.围绕团委工作，联系学校实际情况，积极开展相关“微”特色活动。
附：浙江省高校共青团“微记者”招募工作
自2011 年11 月高校团组织微博体系建设等新媒体应用工作启动以来，各高校根据团省委总体部署，扎实推进有关工作，取得了初步成效。为进一步深化高校团组织微博的应用，团省委、省学联定于近期启动浙江省高校共青团“微记者”招募工作，有关事宜通知如下：
（一）：招募对象
全日制在校大学生、研究生
（二）：招募要求
1、热爱新媒体，能熟练运用微博等工具。
2、有较好的文字基础。
3、有校园新闻工作经验者优先。
（三）：招募程序
1、招募初审阶段。由校级团委在校内进行宣传、发动，负责报名初审并成立校级微记者团，。
2、审核确认阶段。团省委学校部对高校推荐名单进行审核确认，会同腾讯做好实名认证，并召开微记者团团长会议，为审核通过的微记者颁发“微记者证”。
（四）：有关要求
1、经团省委学校部审核通过的微记者，需在腾讯注册微博并关注“@浙江团省委学校部”，微博昵称为“××高校微记者+姓名”（如浙江大学微记者张×）。
2、微记者每天需发布一条以上围绕校内外新闻和团学特色活动的信息，并@浙江团省委学校部官方微博及校团委官方微博。
3、团省委学校部将定期对“微记者”进行考核，并公布浙江省高校微记者团展情况排名，各高校共青团“微记者”开展情况将纳入高校共青团工作考核内容。

校团委学生团务中心委员联系方式：

	序号
	职务
	姓名
	短号
	QQ

	1
	主任
	吴琪琪
	613980
	742885079

	2
	主任助理
	缪楚平
	615256
	1142569698

	3
	调研部部长
	张娜咪
	612186
	813611370

	4
	组织部部长
	陶慧炯
	614709
	894640169

	5
	宣传部部长
	俞梦娇
	614215
	465522929

	6
	通讯部部长
	鲍玲玲
	614297
	414929010

	7
	网络部部长
	施宇哲
	614877
	740757555

	8
	秘书部部长
	林灿
	614386
	840483423

	9
	微记者团团长
	姜维
	614759
	403001233


